              
TRƯỜNG THPT BÌNH KHÁNH
[bookmark: _GoBack]LỊCH CÔNG TÁC TUẦN  (Từ  15/8/2022 – 20/8/2022)

	Ngày
	Nội dung công tác
	Thành phần thực hiện
	Thời gian
	Địa điểm

	Trực cơ quan

	
	S: -Họp Hội đồng tuyển dụng viên chức năm học 2022-2023

	-Theo các quyết định
	
8g00
	-Phòng hội đồng
	T Hưng

	Thứ hai
15/8
	
	
	
	
	

	
	C: - Tham dự Hội nghị công tác quy hoạch CBQL

	-BGH
	14g00
	-Trường chuyên Trần Đại nghĩa
	

	Thứ ba
	S: -  Tham dự Hội nghị triển khai tập huấn chuyên môn hè 
- Tham dự Hội nghị tổng kết ngành GD
	- Tổ Văn, Tin, Địa, Toán theo kế hoạch, danh sách kèm theo
-T Hưng
	
8g00
8g00

	-Theo kế hoạch kèm theo
-Sở GD &ĐT
	Cô Cúc

	16/8
	C: - Triển khai niêm yết các danh sách HS, tên các phòng học, phòng chức năng
	- Cô Cúc, Tổ Văn phòng
	14g00
	-Các phòng học và chức năng
	

	
	
	
	
	
	

	Thứ tư
17/8
	S: -  Tham dự Hội nghị triển khai tập huấn chuyên môn hè
	- Tổ Lý, Hóa theo kế hoạch, danh sách kèm theo
	
8g00
	-Theo kế hoạch kèm theo
	T Thành

	
	C: - Họp giữa BGH và nhân viên y tế chuẩn bị công tác đầu năm
	-T Hưng, Cô Cúc, Cô Dung (y tế) và cô Thúy
	14g00
	Phòng họp trực tuyến
	

	Thứ năm
18/8
	S: -  Tham dự Hội nghị triển khai tập huấn chuyên môn hè 
- Tham dự lớp SCCT, Đảng viên mới(cả ngày)
	- Cô Thùy Dung, Thầy Thanh theo kế hoạch, danh sách kèm theo
 -T Khánh, Cô Tiên, Cô Miên
	8g00
	-Theo kế hoạch kèm theo 
-TTBDCT huyện
	Cô Cúc

	
	- Họp giữa BGH và bộ phận QLHS chuẩn bị công tác đầu năm
	-T Hưng, Cô Cúc, Anh sái và cô Thúy
	14g00
	Phòng họp trực tuyến
	

	Thứ sáu
19/8
	S: - Tham dự lớp SCCT, Đảng viên mới(cả ngày)
	-T Khánh, Cô Tiên, Cô Miên
	
8g00
	- TTBDCT huyện
	T Thành

	
	-Kiểm tra công tác CSVC chuẩn bị ngày tựu trường
	- Cô Cúc, Tổ Văn phòng
	14g00
	-Các phòng học và trang thiết bị âm thanh
	

	Thứ bảy
20/8
	S: -  Tham dự Hội nghị triển khai tập huấn chuyên môn hè 
-Họp Hội đồng tuyển dụng viên chức năm học 2022-2023 (lần II)

	- Cô Thủy, Thầy Sơn theo kế hoạch, danh sách kèm theo
- Theo các quyết định
	8g00
8g00
	- Theo kế hoạch kèm theo 
-Phòng hội đồng
	T Hưng

	
	
	
	
	
	


Ghi chú: -Lich công tác này thay thư mời và thông báo, phân công đến CB – GV – NV trong đơn vị.
                -Nội dung công tác có thể thay đổi theo yêu cầu công tác của Sở GD&ĐT, của UBND huyện và Huyện ủy Cần giờ.
															      HIỆU TRƯỞNG
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                 TRƯ ? NG THPT BÌNH KHÁNH   L ? CH CÔNG TÁC TU ? N     ( T ?     15 /8 /2022   –   20 /8 /2022 )     Ghi chú :  - Lich công tác này thay thư m ? i và thông   báo , phân công   đ ? n CB  –   GV  –   NV   trong đơn  v ? .                    - N ? i dung c ô ng t á c c ó   th ?  thay đ ? i theo yêu c ? u công tác c ? a S ?  GD&ĐT,   c ? a UBND huy ? n và Huy ? n  ? y C ? n gi ? .                                        HI ? U TRƯ ? NG  

Ngày  N ? i dung công tác  Thành ph ? n th ? c hi ? n  Th ? i gian  Đ ? a đi ? m    Tr ? c cơ  quan  

 S :  - H ? p  H ? i đ ? ng  tuy ? n d ? ng viên ch ? c   năm h ? c 2022 - 2023    - Theo các quy ? t đ ? nh    8g00  - Phòng h ? i đ ? ng  T Hưng  

Th ?  hai   15 /8  

 C :  -   Tham d ?  H ? i ngh ?  công tác quy ho ? ch   CBQL    - BGH  14 g00  - Trư ? ng chuyên  Tr ? n Đ ? i ngh i a  

Th ?  ba  S :  -     Tham d ?  H ? i ngh ?  tri ? n khai t ? p hu ? n chuyên môn hè    -   Tham d ?  H ? i ngh ?  t ? ng k ? t ngành GD  -   T ?   Văn, Tin, Đ ? a,  Toán theo k ?   ho ? ch, danh sách kèm theo   - T Hưng    8g00   8g00    - Theo k ?  ho ? ch  kèm theo   - S ?  GD &ĐT  Cô Cúc  

16 /8  C :  -   Tri ? n khai niêm y ? t các danh sách HS, tên các phòng h ? c,  phòng ch ? c năng  -   Cô Cúc, T ?  Văn ph òng  14g00  - Các phòng h ? c  và ch ? c năng  

 

Th ?   tư   17 /8  S :  -     Tham d ?  H ? i ngh ?  tri ? n khai t ? p hu ? n chuyên môn hè  -   T ?  Lý, Hóa theo k ?  ho ? ch, danh  sách kèm theo    8g00  - Theo k ?  ho ? ch  kèm theo  T Thành  

C :  -   H ? p gi ? a BGH và nhân viên y t ?  chu ? n b ?  công tác đ ? u năm  - T Hưng, Cô Cúc, Cô Dung (y t ? )  và cô Thúy  14g00  Phòng h ? p tr ? c  tuy ? n  

Th ?  năm   18 /8  S :   -    Tham d ?  H ? i ngh ?  tri ? n khai t ? p hu ? n chuyên môn hè    -   Tham d ?  l ? p SCCT, Đ ? ng viên m ? i(c ?  ngày)  -   Cô Thùy Dung, Th ? y Thanh theo  k ?  ho ? ch, danh sách kèm theo     - T Khánh, Cô Tiên, Cô Miên  8g00  - Theo k ?  ho ? ch  kèm   theo    - TTBDCT huy ? n  Cô Cúc  

 -   H ? p gi ? a BGH và b ?  ph ? n QLHS chu ? n b ?  công tác đ ? u năm  - T Hưng, Cô Cúc, Anh sái và cô  Thúy  14g00  Phòng h ? p tr ? c  tuy ? n  

Th ?  sáu   19 /8  S :  -   Tham d ?  l ? p SCCT, Đ ? ng viên m ? i(c ?  ngày)  - T Khánh, Cô Tiên, Cô Miên    8g00  -   TTBDCT  huy ? n  T Thành  

- Ki ? m tra công tác CSVC chu ? n b ?  ngày t ? u trư ? ng  -   Cô Cúc, T ?  Văn ph òng  14g00  - Các phòng h ? c  và  trang thi ? t b ?   âm thanh  

Th ?  b ? y   20 /8  S :  -    Tham d ?  H ? i ngh ?  tri ? n khai t ? p hu ? n chuyên môn hè    - H ? p H ? i đ ? ng tuy ? n d ? ng viên ch ? c năm h ? c   2022 - 2023 (l ? n II)    -   Cô Th ? y, Th ? y Sơn theo k ?   ho ? ch, danh sách kèm theo   -   Theo các quy ? t đ ? nh  8g00   8g00  -   Theo k ?  ho ? ch  kèm theo    - Phòng h ? i đ ? ng  T Hưng  

 

